                   校史馆讲解团人员纳新计划

	部门
	工作类型
	工作内容
	部长
	干事
	备注

	办公室
	外部联络
	①联系社联，定期开会传达通知要求

②关注社团评奖评优消息，及时传达
	1
	1
	部长：姜鹏飞

	
	内部协调
	①负责统计出勤，参馆，值班安排等日常行政事务工作

②负责馆内会议会务组织工作，会议时间安排，会议记录等
	
1
	1
	部长：李双伶

	
	
	③馆内物品及校友捐赠物品、服装借用登记及保管
	
	1
	

	
	
	④经费预算和日常经费管理工作；日常用品采购计划
	
	1
	

	
	
	⑤负责组织校史博物馆展馆装修、展板制作、编排、布展，内容更新、调整
	
	1
	

	宣传部
	文字撰写
	校史馆网站、微信平台和大连工业大学史志等文字撰写工作
	2
	1
	部长：冯梦洁，王玉英

	
	纳新宣传
	纳新时对外宣传文字工作
	1
	1
	部长：董爽

	培训部
	纳新工作
	负责每年4月百团纳新相关工作
	1
	1
	部长：连碧城

	
	培训工作
	负责全员培训和新入人员培训工作
	1
	1
	部长：韩晓玉

	设计部
	宣传册、团徽和展板等设计工作
	
	2
	2
	             部长：熊岳、顾琳琳

	信息传媒部
	为校史馆网站、校史馆微信平台和手机APP提供技术支持
	
	1
	2
	部长：陈家园

	总计
	
	
	10
	13
	注：计划招新13个干事


